SPOLDZIELNIA MIESZKANIOWA —
"PRZYSZEO Sf c” W KLUCZBORKU |
] Kluczbork 11.08.2026 1.

&4 X 13 4
46-203 Kluczbork, ul. Jana Pawta Il 5
tal. 077 418 25 80, 077 418 25 83, 077 418 17 02
NIP 761-000-24-5% arzad Spéldzielni Mieszkaniowej ,,Przyszio§é” w Kluczborku
oglasza nabér na stanowisko Ksi¢gowa / Ksiegowy

Wymiar czasu pracy: pelny wymiar czasu pracy
Rodzaj umowy: umowa o prace
Przewidywany termin rozpoczgcie pracy: 1 styczen 2027 r.

Wymagania:

o  Wyksztatcenie wyzsze (finanse, rachunkowo$¢, ekonomia);

e Mile widziane do§wiadczenie w pracy w dziale ksiggowosci;

e Znajomos$¢ przepisow ustawy o rachunkowos$ci oraz ustawy o spodldzielniach
mieszkaniowych;
Umiejetno$¢ obstugi komputera oraz urzadzen biurowych, praktyczna znajomosé pakietu MS
Office (w szczegolnosci Excel);
Doktadnosé, rzetelno$¢ i dobra organizacja pracy wilasnej;
o Komunikatywnos¢ i wysoka kultura osobista w kontaktach z mieszkancami.

L

Zakres obowigzkow:
* Biezgce dekretowanie i ksiggowanie dokumentéw finansowo-ksiggowych;
Weryfikacja i kontrola dokumentéw ksiggowych;
Weryfikacja i uzgadnianie kont rozrachunkowych z kontrahentami i cztonkami spotdzielni;
Wprowadzanie wyciggow ksiegowych;
Wspolpraca z dziatem cztonkowsko-mieszkaniowym oraz windykacjg;
Pomoc przy sporzgdzaniu sprawozdan finansowych oraz deklaracji podatkowych;
Wystawianie faktur.

Oferujemy:
e Stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace;
e Atfrakcyjne wynagrodzenie zgodne 2z Regulaminem wynagradzania uzaleznione
od posiadanych umiejetnosci i doswiadczenia;
Regularne godziny pracy (7:00-15:00), wolne weekendy;
e Pakiet benefitow: §wiadczenia ZFSS - karta MultiSport, dofinasowanie do wypoczynku, itp.,
mozliwos¢ ubezpieczenia grupowego,
o  Wsparcie doswiadczonego zespotu.
Dokumenty (CV wraz z listem motywacyjnym) nalezy zlozy¢ w zaklejonej kopercie, opatrzonej
opisem ,,Oferta pracy na stanowisko Ksiggowa/Ksi¢gowy” w terminie do dnia 15 wrzesnia 2026 r.
osobiscie w sekretariacie Spoéfdzielni lub wysta¢ listownie na adres Spoéldzielni Mieszkaniowej
,»Przysztos¢” ul. Jana Pawla II 5, 46-203 Kluczbork

Uprzejmie informujemy, Ze z wybranymi osobami zostanie przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna,
ktora bgdzie polega¢ na sprawdzeniu umiejetnosei i kompetencji Kandydata\Kandydatki. O terminie
i godzinie rozmowy wybrani Kandydaci/Kandydatki bedg poinformowani telefonicznie.

Wysylajac ofert¢, Kandydat wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w aplikacji
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesow rekrutacyjnych, zgodnie z rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE L 2016, Nr 119), tzw, RODO.
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Spotdzielnia Mieszkaniowa Tel.77 418 25 80 KRS 0000157312
JPrzysztose” www.smkluczbork.pl NIP 7510002450
ul. Jana Pawta Il 5 biuro@smkluczbork.pl REGON 000488102

46-203 Kluczbork



